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Eta pe 1 Téléversez les documents de I'entreprise

@ Nom entreprise contacts

Nombre de personnes d'intermédiation 0/ salaries 0 [ 1 Mandataires sociaux Chiffre d'affaire 108 Chiffre ¢
0/2 voir voir 00€ 00€
S Détails dadhérent RC PRO Garantie financiére K-BIS Liste des salariés Liste des salariés Médiation Bil

Palements Produits Radiations Mot de passe

Information Adhérent:

Statut Active v Type clients Professionnels v
Prénom du mandataire social Mom du
mandataire
social

Nom de la societe

SIRET ORIAS

Date création 01/10/2003 ) Date adhésion AFIB 29/04/2022



Etape 1

RC PRO IOBSP

Liste RC Pro IOBSP

HMOM DE LA
COMPAGHNIE

RC PRO IAS

Liste RC Pro lAS

HOM DE L&
COMPAGNIE

AMMEE

AMNEE

Ajoutez une RC Pro

MOMNMTAMNT DE
L&
COUVERTURE

Mo records found

MONTAMNT DE
L&
COUVERTURE

Mo records found

MONTANT DE
L& FRAMCHISE

MONTANT DE
La FRAMCHISE

DOCUMENTS

DOCUMENTS

& HNouvelle Rc Pro IOBSP

ACTIOMNS

@ HNouvelle Rc Pro IAS

ACTIOMS

|OBSP ou IAS




Eta pe 1 Ajoutez une RC Pro IOBSP ou IAS

Mouvelle Rc Pro

Mom de la compagnie

Annge

Montant de la couverture

Montant de la franchise

Télécharger le fichier:

NI

Tous les champs sont obligatoires

Montant de la franchise =

Choisirun ficher |Aucunfieniercholst T é|laversez votre attestation de RC pro de I'année ou

celle de votre mandant s'il vous couvre avec sa RC.
&—



Eta pe 1 Ajoutez une Garantie Financiere

Garantie financiére .
N @ MNouvelle garantie financiére
Liste des garantie financiére

N _ _ MONMTAMNT DES MONTANT DES
MONTANT DE MONTANT DU
NOM DE LA s N FRIMES FRIMES MONTANT DE s g N
# . AMHNEE L& FONDS DE CREE A DOCUMEN
COMPAGHNIE _ _ N MEMSUELLES AMMUELLES L& FRAMCHISE
COUVERTURE ROUVLEMEMNT ; ;
EMHCAISSEES EMCAISSEES

Mo records found



Eta pe 1 Ajoutez une Garantie Financiere

Nouvelle garantie financiére X
ﬁ e Tous les champs sont obligatoires
— c o Montant des primes encaissees + fonds de
S B roulement = montant minimum de la garantie

kontant des primes tant Il £
annuelles
Montant de la franchise tant la f I £
Télécharger le fichier: | Choisi

Téléversez votre attestation de Garantie Financiere de
'année




Eta pe 1 Ajoutez le k-bis de I'année

. — k
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Eta pe 1 Ajoutez le k-bis de I'année

Nouveau K-bis 4

K-bls:

Annge

Telecharger le fichier: Choizir un fichler | Aucun fichier choisi

El &




Eta pe 1 Service médiation

@‘ Par défaut ce sera la médiation AFIB. Mais si vous avez opté pour un autre
médiateur, vous devrez téléverser votre attestation de médiation ou celle de
votre mandant en appuyant sur le bouton "éditer".

 Détails dadhérent B RCPRO I Garantie financiére B K-BIS I Liste des salariés Ik Médiation
-+ Radiations | Mot de passe B Messages envoyes B Historiques
service Mediation Mediation d'Afib




Eta pe 1 Liste des salariés

@. Pour les entreprises de plus de 10 salaries, vous avez la possibilité
de téleverser une liste des salaries avec : Nom, préenom, postes 0Ccupeés,

capacites initiales IOBSP et |IAS et enfin dates et durees des formations annuelles
Crédit et Assurance.

&

S Détails d'adhérent B RCPRO B Garantie financiere b K-BIS I Lizte des salariés B Mediation & Eilans B Paiements & Produits

-/ Radiations 4 Mot de passe B Messages envoyes B Historiques



Créer sa fiche mandataire social

e mandataire social est le dirigeant de
@. 'entreprise.

e Nouveau mandataire social

Mandataires Sociaux




Eta pe 2 Créer sa fiche mandataire social

ﬁ Tous les champs sont
obligatoires.
|[dentite du dirigeant

Détalls du manager

Date naissance 06 /01/2023 - lieu de naissance

Fiece didentite Choisir un fichier | A..




Etape 2

Capacité initiale IOBSP

Capacite initiale IOB Miveau

Sélectionnez lacap “ MNiveau |

Diplére: Ancienneté (Attestation de fonction):

Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

Formation annuelle IOBSP

Mom de lorganisme de formation : Date de la formation Année Formation

Mom de l'organisme de formati jjfmrn,u’c:ucm | Annee Formation

Formation : Nombre dheures :

Nombre dheure:

Choisir un fichier | Aucu_hoisi

lotal nombre dheures de I'a

Total nombre dheures de lannée :

Tous les
obligatoires.

Capacité d'exercice

Créer sa fiche mandataire social

champs sont

OBSP

et formation annuelle de I'année

Vous devez té
justificatits : di

averser VoS
Dlome / livret.

SiVOUS exercez en vertu de
'experience professionnelle

VOUS devez té

averser
'attestation ge
'attestation ge

fonction et
formation

complémentaire



Etape 2

Capacité Initiale IAS

Capacite initiale 1AS Sélectionnez lacap  w MNiveau MNiveau 1

Dipléme: Ancienneté [Attestation de fonction):

Choi=ir un fichier | Aucun fichier choisi Choigir un fichier | Aucun fichier choisi

Formation annuelle IAS

Mom de lorganisme de formation : Date de la formation : Anné&e Formation :

Mom de l'organisme de formati ]i.lrmrn.lrc:uc:c: | Année Formation

Formation : Nombre dheures :

Ajouter un mandataire social e

Choisir un fichier | Aucu_hoisi Nombre dheures lotal nombre dheures de 'a

Total nembre dheures de lannée :

I'\.

!

Créer sa fiche mandataire social

Tous les sont
obligatoires.
Capacité d'exercice assurance

et formation annuelle de I'année

champs

Vous devez téleverser vos
justificatifs : diplome / livret.
Sivous exercez en vertu de
'expéerience professionnelle
VOus devez téléverser
'attestation de fonction




SI VOUS N'AVEZ
PAS DE SALARIES
VOTRE DOSSIER
EST COMPLET !

Attendez qu'un controleur valide ’
votre dossier et votre attestation ¥
sera teléchargeable dans 'onglet
profil. Vous serez averti par mail.
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CREATION DES FICHES
DES SALARIES




Créez vos fiches de salaries

@. Tous les champs sont obligatoires
1° Identite

2° Fiche de poste
3° Capacités d'exercice IOBSP / IAS

4° Formations annuelles ou continues

e Nouveau salarié

NS



Etape 3

Détalls du salarlé

MNom

Date naissance

Fiece didentité

Date dembauche

Fiche de poste

08,01/2023

Choisir un fichier

oa/o/ 2023

Choisir un fichier

Prenom

- Lieu de naissance

Aucun fichier choisi

- date de depart

Aucun fichier choisi

ji/mm {aoaa

Créez vos fiches de salarieées

@ Tous les champs sont obligatoires
1° Identite

2° Fiche de poste
3° Capacités d'exercice IOBSP / IAS

4° Formations annuelles ou continues

Ce qui change par rapport a la
_ fiche mandataire social :

‘ la fiche de poste




Eta pe 3 Créez vos fiches de salariés

@ Tous les champs sont obligatoires
1° Identite

2° Fiche de poste
3° Capacités d'exercice IOBSP / IAS

4° Formations annuelles ou continues

Pour les capacites, diplomes et formations annuelles, la procédure et |la
la méme que pour la création de la fiche mandataire social (Etape 2)
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VOTRE DOSSIER EST
COMPLET.




Etape 4

A chague changement

Changement de gérant (mandataire social)

Embauche ou sortie d'un salarié

Modification de la RC Pro, de la Garantie Financiere, ou d'un élément d'identite de
'entreprise impactant le k-pis,

_es formations annuelles de chaque personne ayant une fiche.

etc.

Vous devrez mettre a jour vos informations



